) MINISTERIO DA EDUCACAO
FUNDACAO UNIVERSIDADE FEDERAL DA GRANDE DOURADOS

RESOLUCAO Ne. 160 DE 22 DE OUTUBRO DE 2009.

O CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA, EXTENSAO E CULTURA
DA UNIVERSIDADE FEDERAL DA GRANDE DOURADOS, no uso de suas atribuigdes
legais e considerando o Parecer n°. 117/2009 da Camara de Ensino de Graduagdo RESOLVE:

Aprovar o REGULAMENTO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO do Curso

de Ciéncias Sociais/Bacharelado da Faculdade de Ciéncias Humanas/FCH.

Wedson Desidério Fernandes
Presidente em exercicio
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REGULAMENTO DO ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO
DO CURSO DE CIENCIAS SOCIAIS DA FACULDADE DE CIENCIAS HUMANAS

CAPITULO |

Da Regulamentacéo

Art. 1° O Regulamento do estagio curricular supervisionado do Curso de Ciéncias
Sociais/Bacharelado — Faculdade de Ciéncias Humanas — UFGD se encontra regulado pelas
seguintes normas que definem diretrizes para a implementacao dos Estagios:
LEIN©11.788, DE 25 DE SETEMBRO DE 2008

PARECER CNE/CES n° 8 de 31/01/2007

RESOLU(}AO CNE/CES 17, DE 13 DE MARCO DE 2002

PARECER CNE/CES 492, DE 04 DE JULHO DE 2001

RESOLUCAO n° 118, de 13/09/2007, que aprova o Regulamento Geral dos Cursos de Graduacéo da
UFGD

REGIMENTO GERAL DA UFGD

REGIMENTO DA FACULDADE DE CIENCIAS HUMANAS E DE SEU CONSELHO
DIRETOR

Capitulo 11
Da Natureza, da Concepgao e dos Objetivos

Art. 2° O estagio curricular no Curso de Ciéncias Sociais é ato educativo escolar
supervisionado, desenvolvido no ambiente de trabalho, que visa a preparacgdo para o trabalho
pratico dos educandos que estdo frequentando regularmente o curso nesta Instituicdo de
Ensino Superior.

Paragrafo Unico. Considera-se estagio curricular as atividades de aprendizagem social,
profissional e cultural, proporcionadas ao estudante pela participacdo em situacdes reais de
vida e trabalho de seu meio, sendo realizada na comunidade em geral ou junto a pessoas
juridicas de direito publico ou privado, sob responsabilidade e coordenagédo da instituicao de

ensino.


http://legislacao.planalto.gov.br/legisla/legislacao.nsf/Viw_Identificacao/lei%2011.788-2008?OpenDocument
http://legislacao.planalto.gov.br/legisla/legislacao.nsf/Viw_Identificacao/lei%2011.788-2008?OpenDocument
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Art. 3° Sdo objetivos do estagio curricular supervisionado:

| — proporcionar ao académico, oportunidade para exercitar sua formacao teérico-
metodol6gica em torno dos eixos que formam a identidade do curso de Ciéncias Sociais e
relacionar pesquisa e pratica social;

Il - estimular, de forma supervisionada, a autonomia intelectual e a capacidade analitica dos
académicos a partir de referenciais de formacdo humanistica;

I11 — oferecer ao aluno a possibilidade de atuar frente a diferentes realidades profissionais
relacionadas as Ciéncias Sociais; e

IV — favorecer vivéncias que agucem a consciéncia critica, por parte do académico, frente a

realidade local, regional e nacional.

Capitulo 111

Dos Campos de Atuacao e da Organizacdo

Art. 4° O estagio curricular supervisionado no Curso de Ciéncias Sociais sera oferecido
enquanto disciplina na 4a série do curso, compreendendo sua dimensao préatica realizada na
comunidade em geral ou junto a pessoas juridicas de direito publico ou privado, incluindo a
prépria Universidade, através de atividades que guardem relacdo, necessariamente, com o
contetdo tedrico-metodoldgico oferecido pelo curso de Ciéncias Sociais.

Paragrafo Unico — Entende-se por comunidade em geral organizagdes coletivas que ndo

possuem personalidade juridica.

Art. 5° A carga hordria do estagio curricular supervisionado sera de 102 horas, e devera ser
assim distribuida em duas fases:
| - 25% para atividades tedricas de acordo com o projeto pedagogico do curso; e

Il - 75% para atividades praticas.

Art. 6° O estagio curricular supervisionado sera realizado, preferencialmente, no &mbito da regido da
Grande Dourados / MS.



) MINISTERIO DA EDUCACAO
FUNDACAO UNIVERSIDADE FEDERAL DA GRANDE DOURADOS

Paragrafo Gnico — A realizagdo de Estagio Curricular Supervisionado nao implica em abono de
faltas na freqliéncia do aluno em outras atividades do curso que se realizem em periodo

concomitante.

Art.7° O aluno iniciard a disciplina de Estagio, em sua fase tedrica, ao realizar sua matricular e a fase
pratica ap0s aprovacdo de seu Plano de Atividade (Anexo A) pela Comissdo de Estagio Curricular
Supervisionado (CECS) do curso de graduacéo e lavratura do Termo de Compromisso pela
Instituicdo de Ensino Superior.

81° Para dar inicio a fase préatica o estagiario deveré ter celebrado seu Termo de Compromisso, assim
como juntar a ele o Plano de Atividades do estagiario, elaborado em acordo das 3 (trés) partes.

8§ 2° Caso o estagio curricular supervisionado seja feito no exterior devera o aluno se submeter aos
mesmos tramites administrativos de matricula na UFGD, de aprovagdo de seu Plano de Atividade
(Anexo A) pela comissdo do curso e celebracdo de Termo de Compromisso ou Convénio junto a

UFGD, assim como se submeter a avaliacdo, tal qual se encontra neste regulamento.

Art. 8° Comissdo de Estagio Curricular Supervisionado (CECS) do Curso de Ciéncias Sociais
— Bacharelado, teras as seguintes atribuicdes:

| - orientar, acompanhar e avaliar o desenvolvimento do estagio curricular supervisionado em
todas as suas fases;

Il - orientar a elaboracdo do Plano de Trabalho (Anexo A), dos Relatérios Parciais (Anexo B)
e do Relatdrio Final e avaliar todos os documentos;

I11 - entrar em contato com o supervisor de campo e demais representantes da empresa ou do
local onde o estudante estiver cumprindo seu estagio, quando necessario;

IV — tomar as providéncias necessarias se, durante o decorrer das atividades do estagio,
verificar qualquer problema que possa prejudicar o desenvolvimento do trabalho;

V - avaliar o estagiario preenchendo o formulario de Avaliagdo Final (Anexo E).

81° A CES serd composta por 3 (trés) professores do curso de Ciéncias Sociais, com
respectivos suplentes, 1(um) representante discente, 1 (um) representante técnico e o
Coordenador (a) do Curso de Ciéncias Sociais.

82° Os professores que compuserem a CECS cumprirdo as funcdes de orientacdo e poderéo

acompanhar o estagio curricular supervisionado através de visitas ao local do estagio ou a
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distancia, avaliando relatérios parciais, promovendo encontros presenciais com o estagiario e
utilizando outras formas de contato, como correio eletronico e correspondéncias.

8 3° O mandato dos membros da CES sera de dois anos, permitida uma reconducao, por igual
periodo.

84° Os membros da CES serdo eleitos dentre seus pares e o presidente escolhido dentre os

membros eleitos para a Comissao.

Art. 9° S3o obrigacdes das Instituicdes de Ensino, em relacdo aos estagios de seus

educandos:

| — celebrar Termo de Compromisso com o educando ou com seu representante ou assistente
legal, quando ele for absoluta ou relativamente incapaz, e com a parte concedente, indicando
as condices de adequacdo do estdgio curricular supervisionado a proposta pedagdgica do
curso, a etapa e modalidade da formacgdo escolar do estudante e ao horario e calendario
escolar;

Il — avaliar as instalacdes da parte concedente do estagio curricular supervisionado e sua
adequacdo a formacao cultural e profissional do educando;

Il — indicar professor orientador, da area a ser desenvolvida no estagio, como responsavel
pelo acompanhamento e avaliacdo das atividades do estagiario;

IV — exigir do educando a apresentacao periodica, em prazo ndo superior a 6 (seis) meses, de
relatorio das atividades;

V — zelar pelo cumprimento do termo de compromisso, reorientando o estagiario para outro
local em caso de descumprimento de suas normas;

VI — elaborar normas complementares e instrumentos de avaliacdo dos estigios de seus
educandos;

VIl — comunicar a parte concedente do estdgio, no inicio do periodo letivo, as datas de
realizacdo de avaliagOes escolares ou académicas.

Paragrafo Unico. O Plano de Atividades do estagiario, elaborado em acordo das 3 (trés)
partes a que se refere o inciso Il, serd incorporado ao termo de compromisso por meio de

aditivos a medida que for avaliado, progressivamente, o desempenho do estudante.

Art. 10 - S&o atribui¢Bes do estagiério:
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| - elaborar, antes do inicio do estagio, um Plano que descreve as atividades (Anexo A) a
serem desenvolvidas no periodo de estagio curricular supervisionado;

Il - desenvolver com responsabilidade as atividades que foram estabelecidas no Plano de
Atividades;

I11 - procurar imediatamente o professor orientador, caso tenha sido constituido, e a CECS se,
durante o decorrer das atividades do estagio, verificar qualquer problema que possa prejudicar
o0 desenvolvimento do trabalho;

IV - elaborar e entregar relatorios parciais mensais que descrevem as atividades desenvolvidas
no estagio paraa CECS (formulério no Anexo B);

V - elaborar e entregar o relatorio final no prazo estabelecido pela Coordenacédo de Estagio e

em tempo habil para a avaliacdo da CECS.

Art. 11 O supervisor de campo devera ser profissional de nivel superior, preferencialmente
cientista social ou especialista em antropologia, ciéncia politica ou sociologia, que
acompanhara as atividades do estagiario no local de estagio. Sdo atribuices do supervisor de
campo:

| - fornecer ao estagiario, no inicio do estagio, informacdes sobre a estrutura, a organizacéo,
as normas internas e o funcionamento global da empresa;

Il - auxiliar o estagiario na elaboracdo do Plano de Atividades (Anexo a);

I11 - fornecer ao professor as informacdes pertinentes ao desenvolvimento do estagio, bem
como as eventuais anormalidades no decorrer do mesmo;

IV - supervisionar tecnicamente as atividades do estagiario, orientando-o para o
desenvolvimento de seu trabalho;

V - verificar a freqliéncia do estagiario, encaminhando a folha de freqliéncia para a
Coordenacdo de Estagio Curricular Supervisionado (Anexo C);

VI - avaliar o estagiario preenchendo o formulario de avaliacdo (Anexo D) que devera ser

encaminhado a Coordenacéo de Estagio, no prazo estabelecido por esta.

Art. 12 As pessoas juridicas de direito privado, 6rgdos da administragdo publica direta,
autarquica e fundacional de qualquer dos Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e
dos Municipios, profissionais liberais de nivel superior, devidamente registrados em seus

respectivos conselhos de fiscalizagdo profissional, bem como, a comunidade em geral que
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desempenhe atribuicdes referentes as atividades de estagio e disponham de supervisor
qualificado, podem oferecer estagio, observadas as seguintes obrigacdes:

| — celebrar Termo de Compromisso com a instituicdo de ensino e o educando, zelando por
seu cumprimento;

Il — ofertar instalacbes que tenham condicGes de proporcionar ao educando atividades de
aprendizagem social, profissional e cultural,

Il — indicar funcionario de seu quadro de pessoal, com formacéao ou experiéncia profissional
na &rea de conhecimento desenvolvida no curso do estagiario, para orientar e supervisionar
até 10 (dez) estagiarios simultaneamente;

IV — contratar em favor do estagiario seguro contra acidentes pessoais, cuja apolice seja
compativel com valores de mercado, conforme fique estabelecido no termo de compromisso;
V — por ocasido do desligamento do estagiario, entregar termo de realizacdo do estagio
curricular supervisionado com indicacdo resumida das atividades desenvolvidas, dos periodos
e da avaliacdo de desempenho;

VI — manter a disposicdo da fiscalizacdo documentos que comprovem a relacdo de estagio;
VIl — enviar a instituicdo de ensino, com periodicidade minima de 6 (seis) meses, relatério de
atividades, com vista obrigatéria ao estagiario.

Paragrafo Unico. No caso de estdgio curricular supervisionado obrigatério, a
responsabilidade pela contratacdo do seguro de que trata o inciso IV do caput deste artigo

poderd, alternativamente, ser assumida pela instituicao de ensino.

Art. 13 Os prazos das atividades de estagio curricular supervisionado deverao coincidir,

obrigatoriamente, com o calendario letivo da UFGD.

Capitulo IV
Da Avaliacao

Art. 14 A avaliacao de desempenho do académico estagiario serd feita durante o periodo
letivo e abrangera os seguintes criterios:

| - participacdo do académico nas atividades a serem realizadas junto a comunidade em geral
ou as pessoas juridicas de direito publico ou privado, incluindo a prépria Universidade,

conforme local onde desenvolvera seu estagio;
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Il - habilidade e competéncia para o planejamento do trabalho;

I11 - observacao e compromisso ético na conducéo de suas atividades;

IV - capacidade de articular conhecimentos tedricos e praticos nas atividades de trabalho
cotidianas e na elaboracédo de textos e relatorios;

V - capacidade de proposicao de novas interpretacdes para situacdes e préaticas e ao incentivo
ao debate de idéias;

VI - iniciativa e conduta adequada para lidar com conflitos e situacGes inesperadas;

VII - assiduidade e responsabilidade.

Art.15 A avaliacdo do estagio curricular supervisionado sera realizada mediante apresentacao
de relatorio final que articule, necessariamente, conhecimentos tedricos com atividades
préticas realizadas no ambito do estégio.

81° O relatorio final sera redigido segundo as normas da ABNT, no que diz respeito a
apresentacdo de trabalhos académicos e devera conter, no minimo, 0s seguintes itens:

a) objetivos e justificativa do estagio.

b) caracterizacdo da organizacdo e do setor onde foi realizado o estagio.

c) descricdo e analise das atividades desenvolvidas.

d) sugestBes de melhoria para a organizacao.

82° O relatorio final do Estagio Supervisionado devera ser entregue para a avaliagdo dos
professores responsaveis pela disciplina com a antecedéncia suficiente para analise, correcdes
e encadernamento da versdo final.

83° A versao final do relatdrio de Estagio Supervisionado devera ser entregue para a
Coordenacéo de Estagio com a antecedéncia minima de 5 (cinco) dias Uteis antes do ultimo
dia letivo do semestre, de acordo com o calendario académico da UFGD. O discente devera
providenciar a entrega de 2 (duas) copias do trabalho final aprovado, com as alterac¢des, caso
existam, impressas e encadernadas em capa dura cor preta e letras douradas e 1 (uma) cépia

digital em CD-ROM para o supervisor de estagio na instituicdo onde realizou 0 mesmo.

Art.16 Podem integrar a avaliacdo outras modalidades de atividades, tais como: auto-
avaliacdo do estagiario, freqliéncia, participacao e contribuicdo nas discussdes nas aulas
tedricas, bem como avaliacdo de desempenho e folha de frequéncia do estagiario concedidas
pela parte concedente do estagio curricular supervisionado (conforme Anexo).
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Art. 17 As notas emitidas seguirdo o padrédo de avaliacdo, para efeito de aprovacéo e

reprovacao, determinado pela UFGD.

81° O académico estagiario que ndo cumprir 75% da carga horaria teodrica da disciplina de
estagio curricular supervisionado sera reprovado.

8 2° O aluno matriculado no Estégio Curricular Supervisionado deverd cumprir 100% da
carga horéria pratica destinada a disciplina.

8§ 3° O académico estagiario reprovado devera cursar a disciplina assim que ela for novamente

oferecida no curso.

Capitulo V
Das Considerac6es Gerais

Art.18 E assegurada a possibilidade de que sejam constituidos professores orientadores,
responsaveis pela supervisdo académica das atividades praticas do estagio, para além dos
professores lotados na disciplina que orientardo os estagiariaos.

Art. 19 Nao sera permitido aproveitamento da disciplina de estagio curricular supervisionado
em curso feito em periodo concomitante ao de graduagdo em Ciéncias Sociais - Bacharelado,
como determinado na Resolugdo 118, de 13.set.2007

8 1°. As regras de aproveitamento referente a disciplina de estagio curricular supervisionado
sdo as mesmas definidas para as demais disciplinas do curso de Ciéncias Sociais e submetidas

as disposicdes normativas da UFGD.

Art. 20 O estagiario podera receber bolsa ou outra forma de contraprestacdo que venha a ser

acordada, sendo compulsoéria a sua concessao, bem como a do auxilio-transporte, na hipétese

de estagio curricular supervisionado néo obrigatério.

§ 12 A eventual concessdo de beneficios relacionados a transporte, alimentacdo e satde, entre
outros, ndo caracteriza vinculo empregaticio.

§ 22 Podera o educando inscrever-se e contribuir como segurado facultativo do Regime Geral
de Previdéncia Social.
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Art. 21 O Termo de Compromisso devera ser firmado pelo estagiario ou com seu
representante ou assistente legal e pelos representantes legais da parte concedente e da

instituicdo de ensino, vedada a atuacgao dos agentes de integragdo como representante de
qualquer das partes.

Art.22 Os casos omissos serdo resolvidos pela CECS do curso de Ciéncias Sociais —

Bacharelado e demais 6rgdos competentes da UFGD.
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